
งานมาตรฐานหลักสตูรและพัฒนาการเรียนการสอน   
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การเบกิค่าตอบแทนการนิเทศนักศกึษาสหกิจศึกษาของมหาวิทยาลัย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

เริ่มต้น 
ส ำนักส่งเสรมิวิชำกำร  

รับข้อมูรำยช่ืออำจำรย์นิเทศ
นักศึกษำสหกิจศึกษำจำกคณะ/

หลักสตูร 

ส่งค ำสั่งลงคณะ/
หลักสตูร 

เสนอผู้บังคับบญัชำ 
 

ตรวจสอบ
คุณสมบัตร 

 

มีคุณสมบัต ิ

ขำดคุณสมบตั ิ

แจ้งคณะ/หลักสูตร 
 

ปรับแก ้

เสนอลงนำม 
 

ไม่อนุมัต ิ

อนุมัต ิ

อำจำรย์ออกนิเทศ
นักศึกษำ 

อำจำรยส์่งแบบฟอร์มขอเบิก
ค่ำตอบแทนกำรนิเทศนักศึกษำ

สหกิจศึกษำ 
ตรวจสอบ
เอกสำร 

 

ส ำนักส่งเสรมิวิชำกำร
และงำนทะเบยีนรับเรื่อง 

แจ้งคณะ/หลักสูตร 
 

ปรับแก ้
ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

เสนอ
ผู้อ ำนวยกำร 

 

ไม่อนุมัต ิ

อนุมัต ิ

เสนอรอง
อธิกำรบด ี

 

ไม่อนุมัต ิ

อนุมัต ิ
สง่เจ้าหน้าที่งานการเงิน 



 
 

มาตรฐานและขั้นตอนปฏิบตัิงาน การเบิกค่าตอบแทนการนิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษา 
 

ขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ 
ผู้รับผิดชอบ  
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ 
เอกสารอ้างอิง 

1. เสนอชื่อแต่งตั้งอำจำรย์
นิเทศนักศึกษำสหกิจ
ศึกษำ 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติอำจำรยน์ิเทศสหกิจ
ศึกษำ 

2. เสนอลงนำมค ำสั่ง 

งำนวิชำกำร 
อุบลวรรณ ศรีอนนัต ์
 

1. หัวหน้ำส ำนักงำน  
2. ผู้อ ำนวยกำร 
3. รองอธิกำรบดี 

2. กำรขอเบิกค่ำตอบแทน
กำรนิเทศนักศึกษำ  

1. ตรวจสอบค ำสั่งแต่งตัง้อำจำรย์นิเทศนักศึกษำ
สหกิจศึกษำ 

2. ตรวจสอบแบบแจ้งยนืยันกำรนิเทศงำน
นักศึกษำสหกิจศึกษำ VRU-Co7 

3. ตรวจสอบแบบบนัทึกกำรนิเทศงำนสหกิจ  
   ศึกษำ VRU-Co12 
4. ตรวจสอบแบบฟอร์มและจ ำนวนเงินกำรขอ

เบิกค่ำตอบแทนกำรนิเทศนักศึกษำสหกิจ
ศึกษำ 

งำนวิชำกำร 
อุบลวรรณ ศรีอนนัต ์

1. หัวหน้ำส ำนักงำน 
2. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักฯ 
3. รองอธิกำรบดี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 


